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ACTA o

FECHA: Bogota 03 Febrero 2026

LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado San Pablo

HORA: 16:40

TEMA: Socializacion, Medidas para reducir accidentes por incendio

ASISTENTES: Equipo Humano

ORDEN DEL DIA:
Bienvenida.

e Socializacién sobre las medidas.
e Espacio de aclaracion de dudas.
e Cierre del acta.
DESARROLLO:
OBJETIVO:

Dar a conocer al talento humano del Jardin Infantil San Pablo Manitos Unidas el Plan de
Prevencion de Accidentes, enfocado especificamente en accidentes por quemaduras e
incendios, con el propésito de que todos los integrantes conozcan qué hacer ante una
eventualidad relacionada con el fuego, coOmo reaccionar adecuadamente y qué acciones
tomar tanto en el jardin infanti como en los hogares, permitiendo asi la proteccion y
salvaguarda de los nifios, nifias y del personal.

DESARROLLO:

Siendo las 4:50 p.m., se da inicio a la jornada con la bienvenida a cargo de la lider Lilibeth
Sobrino del componente de Condiciones de Estructura para la Atencion, quien contextualiza
al equipo humano el plan de prevencion de accidentes por quemaduras e incendios esta
dirigido a toda la unidad: nifios, nifias, docentes, talento humano en general, con el fin de
fortalecer el conocimiento sobre las funciones, responsabilidades y acciones que se deben
ejecutar antes, durante y después de una emergencia, promoviendo una cultura de
prevencion y autocuidado.

Durante la reunion se realiz6 la socializacion conceptual del tema, iniciando con la definicion
de incendio, entendido como un fuego de grandes proporciones que se desarrolla sin control,
pudiendo generar dafios materiales, afectacibn ambiental, interrupcion de procesos
institucionales y riesgo para la vida humana.

Posteriormente, se explicé de manera detallada el procedimiento de actuacién, dividido en
tres momentos:
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ANTES (Prevencion) -
Se resalté la importancia de:
o Cumplir las normas de seguridad institucionales.
« Realizar revisiones periddicas de instalaciones eléctricas.
o Evitar sobrecargar enchufes.
« Mantener apagados correctamente los cerillos y evitar acumulacién de basura.
« Conocer ubicacién de extintores, alarmas, rutas de evacuacion y puntos de encuentro.
o Participar activamente en los simulacros de evacuacion.
« Verificar que los aparatos eléctricos queden desconectados al finalizar la jornada.
DURANTE (Actuacion)
Se enfatiz6 en:
e Mantener la calma y tranquilizar a los nifios y nifias.
e Activar la alarma y avisar de inmediato.
e No usar agua en incendios eléctricos.
o Utilizar correctamente los extintores.
e Evacuar sin correr, gritar o empujar.
o Desplazarse agachados si hay humo.
e Priorizar la evacuacion de nifios, nifias y personas con discapacidad.
« Dirigirse al punto de encuentro.
e Informar a las entidades de apoyo externas.
DESPUES (Evaluacién)
Se indico que:
No se debe regresar al area afectada sin autorizacion.
Las instalaciones deben ser revisadas por personal técnico.
Se deben desechar alimentos expuestos al humo.
Evaluar la emergencia para fortalecer futuras acciones preventivas.
SOCIALIZACION DE EXTINTORES
Se explico la clasificacion de extintores:
Clase A: materiales solidos (madera, papel).
Clase B: liquidos y grasas.
Clase C: equipos eléctricos.
Clase D: metales combustibles.
También se socializé su uso adecuado: activar alarma, asegurar ruta de escape, apuntar a
la base del fuego y evitar exposicién directa al humo.
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La jornada permiti6 fortalecer el conocimiento del equipo humano frente a los riesgos

asociados a incendios, promoviendo la prevencion,

la responsabilidad colectiva y la

preparacién ante emergencias, garantizando asi un entorno mas seguro para los nifios y

nifas.

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

e Participar activamente en simulacros de
evacuacion
Verificar rutas de evacuacion y extintores
e Aplicar medidas preventivas en aulas y
cocina

Equipo Humano

Durante el servicio

ANEXOS
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ELABORADO POR: CONDICIONES DE ESTRUCTURA PARA LA ATENCION
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